
建设项目环境影响评价岗位证书变更说明

依据《建设项目环境影响评价岗位证书管理办法》（环办[2009]45 号），

持证人所在单位发生名称、资质等级变更或调动单位，以及所在单位取得或被吊

销、注销、取消环境影响评价资质等情形之一的，应当自发生之日起 60 日内向

发证机关申请变更。为方便申请人办理，现将需提交的材料及相关要求细化说明

如下：

一、调动单位

1、《个人基本情况表一（单位调动）》

下载表格，按要求填写完整后打印并加盖现（调动后）单位公章，单位名称

需与公章一致，不得简写。

2、原单位调动证明

即原单位开具的人事关系调动（或解聘、离职）证明（须注明已从原单位离

职或已与原单位解除劳动合同关系），或劳动仲裁文件等其他可证明发生调动情

形的材料。

3、现单位专职受聘证明

事业单位事业编制人员提交本机构人事部门或有人事管理权的上级人事部

门出具的人事关系证明原件（加盖人事章，见示例 1；多人一起开具的，至少提

供一份原件）；

企业或事业单位聘用人员提交与所在单位签定的劳动合同复印件及社会保

险管理机构出具的由所在单位为其缴纳养老、失业、医疗保险的凭证原件（加盖

社保机构印章；应写明缴款单位、人员、险种、缴款期限；多人一起开具的，至

少提供一份原件）；

离退休后的返聘或聘用人员应提交离退休证复印件及所在单位出具的返聘

证明或劳动合同复印件。

4、岗位证书原件。

5、一寸照片两张，其中一张请贴于个人基本情况表。

6、现单位为非环境影响评价机构的，还需提交所在单位法人证书（事业单

位法人证书或企业法人营业执照）复印件。

二、所在单位名称、资质等级变更或所在单位取得、吊销、取消环境影响评

价资质

1、《个人基本情况表二》

下载表格，按要求填写完整后打印并加盖单位公章，单位名称需与公章一致，

不得简写。



2、批准变更文件复印件

环境影响评价机构需提交环境保护部批准变更文件；

非环境影响评价机构需提交工商部门或事业单位管理机关更名文件。

3、岗位证书原件。

4、一寸照片两张，其中一张请贴于个人基本情况表。

5、所在单位未取得环境影响评价资质的，还需提交所在单位法人证书（事

业单位法人证书或企业法人营业执照）复印件。

三、证书遗失补办

1、《个人基本情况表一（遗失补办）》

下载表格，按要求填写完整后打印并加盖单位公章，单位名称需与公章一致，

不得简写。

2、本人申请报告（见示例 2）。

3、一寸照片一张。

四、已取得环境影响评价工程师登记证申请注销岗位证书

1、《个人基本情况表一（注销）》

下载表格，按要求填写完整后打印并加盖单位公章，单位名称需与公章一致，

不得简写。

2、岗位证书原件。

3、环境影响评价工程师登记证复印件。

五、环境保护部自收到齐全的申请材料之日起 45 个工作日内为申请人办理

岗位证书变更、注销或补办手续。

六、变更资料邮寄地址及办公地址

邮寄地址：北京市朝阳区安外北苑 28 号迪蒙综合楼 526 室，邮编 100012

环境保护部环境工程评估中心资质管理与培训部 邱秀珍（收）

办公地址：北京市朝阳区安外北苑 28 号迪蒙综合楼 526 室

七、联系方式

电话：010-52931023

传真：010-52931002

八、示例

（1）事业单位正式在编人员人事关系证明



人事关系证明

我单位为事业单位，×××为我单位正式在编人员。

××年××月××日

（××单位人事章）

（2）岗位证书遗失补办申请报告

岗位证书遗失补办申请报告

本人不慎将××年××月××日由环境保护部颁发的环境影响评价岗位证书遗失，特此申请补办。

单位：××（即遗失证书上的单位名称）

姓名：×××

岗位证书编号：

培训时间及期次：

考试地点：

申请人签字

××年××月××日

（遗失证书上的××单位公章）


